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ПАСПОРТ БЕРЕЖЛИВОГО ПРОЕКТА
Наименование организации: Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №44 «Золушка» Старооскольского городского
округа
Адрес: Белгородская область, г.Старый Оскол, м-он Ольминского, д.13
Границы процесса: от возникновения необходимости в поиске литературы в информационном центре методического кабинета до нахождения искомой
литературы
Дата начала проекта: 15.12.2020
Дата окончания проекта: 15.03.2021
Обоснование выбора процесса
1. Временные потери в процессе поиска необходимой литературы педагогами, в инфоцентре методического кабинета 51 минута
2. Трудозатратный процесс поиска необходимой литературы, находящейся в пользовании у педагогов, 30-60 минут
3. Использование рабочего пространства для хранения невостребованной литературы
4. Отсутствие системы хранения УМК, методической и периодической литературы, 0%
5. Отсутствие стандартизированной процедуры поиска УМК, методической и периодической литературы
6. Низкий уровень посещаемости/использования педагогами информационного центра методического кабинета, 10%
7. Неактуальность УМК, методической и периодической литературы в фонде инфоцентра, 35%
8. Низкая удовлетворенность актуальностью библиотечного фонда инфоцентра, 37%

Цель проекта

Эффекты проекта
1. Повышение качества методического сопровождения педагогов, 90%
2. Сокращение временных потерь при поиске необходимой литературы, 6-8 минут
3. Актуализация банка УМК, методической и периодической литературы, 80%

Наименование цели, ед. изм. Текущий показатель Целевой показатель

1. Сокращение времени протекания процесса, мин. 51-55 6-8

1.1. Сокращение времени поиска литературы в методическом кабинете, мин 21 - 25 6

1.2. Сокращение времени поиска литературы, находящейся в пользовании у педагогов, мин 30 - 35 8

2. Изменение качественных характеристик  процесса , %

2.1. Создание  системы  хранения УМК, методической и периодической литературы нет есть

2.2.  Повышение уровень посещаемости/использования педагогами литературного фонда 

информационного центра методического кабинета

10% 90%



ОТЧЁТ О ДОСТИЖЕНИИ ЦЕЛИ И РЕЗУЛЬТАТА ПРОЕКТА
Цель проекта:

К 15 марта 2021 года сократить время протекания процесса поиска необходимой литературы педагогами в информационном центре методического кабинета не
менее чем на 84%

Способ достижения цели: Оптимизация процесса поиска необходимой литературы педагогами в информационном центре методического кабинета

Результат проекта:

Результат: Период, 2021 год

план факт

Время протекания процесса поиска необходимой литературы педагогами   в 
информационном центре методического кабинета не превышает max  8 мин.

8 - 10 мин. 6 - 8 мин.

Требования к результату 
проекта:

Требования к результату:
Период, 2020 Период, 2021 

Подтверждающий документ
план/ факт план/ факт

Создана табличка «Информационный центр» 4/4
Табличка «Информационный центр»

Систематизация книг по тематическим разделам
11/11 Каталог УМК, методической и периодической 

литературы

Маркировка литературы согласно тематическим разделам 9/9
Каталог  УМК, методической и периодической 

литературы

Создание каталогов литературы по разделам 11/11
Каталог  УМК, методической и периодической 

литературы

Создание читательского формуляра 3/3 Читательский формуляр

Создание электронной картотеки имеющейся литературы 9/9
Гугл таблица с открытым доступом для педагогов 

МБДОУ ДС №44 «Золушка»

Подготовлен СОП 1, СОП 2 3/3
СОП 1, СОП 2 рассмотрен на заседании МО 

протокол №3 от 18.03.2021г.

Пользователи 
результатом проекта:

Старший воспитатель, воспитатели групп, специалисты ДОУ



ОТЧЁТ ПО СОДЕРЖАНИЮ И СТОИМОСТИ ПРОЕКТА
№ п/п

Наименование работы Начало Окончание

БЮДЖЕТ ПРОЕКТА, тыс. рублей

Бюджетные источники Внебюджетные источники

фед. обл. мест.
ср-ва хоз. 

суб.

заёмные 

средства
прочие

1.
Оформление информационного центра 
методического кабинета

15.12.2020 11.01.2021 0 0 0 0 0 0

1.1. Создание таблички «Информационный центр» 15.12.2020 18.12.2020 0 0 0 0 0 0

1.2.
Сортировка имеющейся литературы на 
актуальную и неактуальную литературу

21.12.2020 11.01.2021
0 0 0 0 0 0

2.
Создание системы хранения УМК, методической 
и периодической литературы

12.01.2021 01.03.2021
0 0 0 0 0 0

2.1. Систематизация книг по тематическим разделам 12.01.2021 26.01.2021 0 0 0 0 0 0

2.2.
Маркировка литературы согласно тематическим 
разделам

27.01.2021 08.02.2021
0 0 0 0 0 0

2.3. Создание каталогов литературы по разделам 09.02.2021 24.02.2021 0 0 0 0 0 0

2.4. Создание читательского формуляра 25.02.2021 01.03.2021 0 0 0 0 0 0

3.
Создание электронной картотеки имеющейся 
литературы

02.03.2021 15.03.2021
0 0 0 0 0 0

Итого 15.12.2020 15.03.2021 0 0 0 0 0 0



РЕЗУЛЬТАТЫ И ЭФФЕКТЫ, ДОСТИГНУТЫЕ В РАМКАХ ПРОЕКТА 
(БЫЛО И СТАЛО)

Устранили потери времени в процессе

 Сортировка книг на актуальную и неактуальную 

литературу

 Систематизация книг по тематическим разделам

 Маркировка литературы согласно тематическим разделам

Организовали:

Визуализировали картотеки

Оформили информационный центр методического кабинета

Создание читательского формуляра



РЕЗУЛЬТАТЫ И ЭФФЕКТЫ, ДОСТИГНУТЫЕ В РАМКАХ ПРОЕКТА 
(БЫЛО И СТАЛО)

Разработана цветовая 
маркировка разделов

Каталог 
литературы

Электронный фонд актуальной литературы



РЕЗУЛЬТАТЫ И ЭФФЕКТЫ, ДОСТИГНУТЫЕ В РАМКАХ ПРОЕКТА

До

После

Удобство расположения 
литературы

22.50%

90%
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Посещаемость 
инфоцентра 3 

неделя

Посещаемость 
инфоцентра 4 

неделя

До

После

38%

13%

24%

5%

6%
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10%

Частота использования категорий литературы в 
инфоцентре

УМК

Психология

Логопедия

Периодическая литеатура

Физическая культура

Музыкальное развитие

Специальная и 
дефектологическая 
литература



ПРОИЗВОДСТВЕННЫЙ АНАЛИЗ ПРОЦЕССА

№ п/п Дата проведения Время протекания процесса Расхождение 
мин. (+-)

Причина расхождений

План, мин. Факт, мин.

1

16.03.2021 6 мин 10 мин 10 сек 4 мин 10 сек Искомая литература 

была в пользовании у 

педагога, затратилось

время на поиск 

формуляра и 

идентификация 

пользователя искомой 

литературы

2

18.03.2021 6 мин 8 мин 35 сек 2 мин 35 сек Мелкий шрифт в 

каталоге литературы

3
22.03.2021 6 мин 6 мин 23 сек 23 сек Человеческий фактор



КОНТАКТНЫЕ ДАННЫЕ

РУКОВОДИТЕЛЬ ПРОЕКТА
ТИМОНОВА ОКСАНА НИКОЛАЕВНА

ТЕЛ.: 31-22-68
E-MAIL: st-dou44@yandex.ru

АДМИНИСТРАТОР ПРОЕКТА
АРАСЛАНОВА АННА ВИКТОРОВНА

ТЕЛ.:  31-22-68
E-MAIL: anyakorzhova@yandex.ru


